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Załącznik nr 6 do SWZ Projektowane postanowienia umowy 

UMOWA NR ......./BOA/2025 

Zawarta w dniu ..............2025 r. w Białymstoku pomiędzy:  

Podlaską Wojewódzką Komendą Ochotniczych Hufców Pracy z siedzibą w Białymstoku przy  

ul. Trawiastej 20 B; NIP: 542-00-00-966;  

reprezentowaną przez –  Jana Trofimiuk – Komendanta Wojewódzkiej Komendy Ochotniczych 

Hufców Pracy w Białymstoku   

zwaną w dalszej części umowy ,,Zamawiającym”,   

a  

firmą …………………………………………..…….., adres głównego miejsca wykonywania działalności  

gospodarczej  ul.  ………………………………., NIP: ……………….  

reprezentowanym przez ……………. – ………………. zwanym dalej „Wykonawcą”,  

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy, zgodnie z  - pkt. 275 ust. 

1  ustawy Prawo zamówień publicznych tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, nr postępowania 

…………………………………………………………… zawiera się umowę o następującej treści. 

§1  

1. Przedmiotem niniejszej umowy są sukcesywne dostawy …… części zamówienia 

…………………………….. (nazwa części zamówienia, którego umowa dotyczy), do Ośrodka 

Szkolenia i Wychowania w Wasilkowie ul. Supraślska 21.  

2. Formularz cenowy stanowi  integralną część umowy (załącznik nr 1 do  umowy). 

(Wzór umowy zostanie dostosowany po wyborze Wykonawcy do każdej części zamówienia).  

§2  

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczał:   

1) produkty, które są dopuszczone do sprzedaży i spełniają normy w żywieniu zbiorowym  

w stołówkach szkolnych,   

2) artykuły niewykazujące oznak nieświeżości lub zepsucia, produkty świeże, o dobrym smaku, 

odpowiednim okresie do spożycia, terminie przydatności do spożycia nie krótszym niż:  

 

Artykuły    

  Nabiał 

 

Poz. 2,3,4,5,15,33,34,35,36,37,38,40,41,42 - 14 dni od dnia dostawy   

 

Poz.1,6,7,8,9,10,11,12,13,16,17,20,21,22,23,24,25,26,27,28,29,30,31,  

32,43, 44 - 30 dni od dnia dostawy  

Poz. 14,18,19,39  - 90 dni od dnia dostawy  

Produkty 

suche 

90 dni od dnia dostawy   

Mięso 5 dni od dnia dostawy  
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    Wędliny 14 dni od dnia dostawy  

Warzywa, 

Owoce, 

jaja 

  

Poz. 18,19,20,22 - 90 dni od dnia dostawy   

Poz. 25,26,27,33,41,46,50,64,70,71 – 28 dni od dnia dostawy   

 

Pozostałe – 5 dni od dnia dostawy  

Pieczywo  

  

Poz. 1,2,3 ,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19, 21,22,23 - 2 dni - 

od dnia dostawy   

Poz. 4,20 - 30 dni od dnia dostawy  

Mrożonki  90 dni od dnia dostawy  

Ryby  

  

Poz. 1,2,3,4,5,6,7,10,11,14 – 30 dni od dnia dostawy  

Poz. 9 – 1 dzień od dnia dostawy  

Poz. 8,12,13,15,16 – 90 dni od dnia dostawy  

 

3) asortyment w zamkniętych, nieuszkodzonych opakowaniach, które będą posiadać 

nadrukowane informacje w języku polskim o nazwie środka spożywczego (skład), informacje 

w sprawie producenta (nazwie), dacie przydatności do spożycia oraz gramaturze/litrażu/ilości 

sztuk,  

4) produkty pierwszego gatunku,   

5) produkty spełniające wymagania jakościowe, dotyczące przechowywania, pakowania  

i transportu zawarte w Polskich Normach,  

6) produkty czyste, bez ziemi, piachu i brudu (dotyczy roślin okopowych: marchew, seler, burak 

itp.),   

7) produkty w pojemnikach posiadających atest PZH odnośnie do dopuszczenia do kontaktu   

z żywnością,  

8) produkty przetworzone (wędliny i przetwory mięsne) zgodnie z Polską Normą posiadające 

etykiety w języku polskim określające nazwę handlową produktu, procentowy skład 

surowcowy zawartości mięsa w wędlinie, substancje stosowane w produkcji (jeżeli dotyczy),  

9) mięso w zamkniętych pojemnikach lub opakowaniach dopuszczonych do kontaktu z 

żywnością (jeżeli dotyczy).   

2. Towar będzie dostarczony transportem Wykonawcy, przeznaczonym odpowiednio do 

przewozu określonych towarów żywnościowych.  

3. Dostawa produktów odbywać się będzie ….. razy w tygodniu, na podstawie cyklicznych 

zgłoszeń telefonicznie, drogą elektroniczną na wskazany przez Wykonawcę adres e-mail. 

Zamawiający powiadomi za pośrednictwem telefonu, wiadomości na skrzynkę e-mail 

Wykonawcę, o każdej dostawie oraz wskaże zamawiane produkty z podaniem ich ilości. 

Sukcesywne dostawy w opakowaniach zbiorczych będą realizowane w dni robocze,  

w godzinach ustalonych pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą. Szczegółowe zamówienie  

na każdą dostawę Zamawiający złoży, telefoniczne lub e-mail, w dniu poprzedzającym dostawę 

do godziny 16.00.   
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4. Czas realizacji zamówienia powinien być nie dłuższy niż 1 dzień roboczy liczony jako kolejny 

dzień roboczy po dniu zgłoszenia zamówienia w sposób, o którym mowa w ust. 3 powyżej.   

5. W uzasadnionych przypadkach czas dostawy może się wydłużyć do 2 dni roboczych. W takim 

wypadku Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o 

przyczynach powstałych opóźnień.  

6. Koszty przewozu, opakowania i ubezpieczenia na czas przewozu ponosi Wykonawca,  

a Zamawiający zapewni odbiór produktów w siedzibie Zamawiającego. Warunki transportu 

produktów będą odpowiadały zasadom Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) i Dobrej Praktyki 

Higienicznej (GHP). Wykonawca zabezpieczy należycie towar na czas przewozu (opakowania, 

pojemniki przystosowane do przewozu danego asortymentu) i ponosi całkowitą 

odpowiedzialność za dostawę i jakość dostarczanego towaru. Opakowania, w których są 

dostarczane przez Wykonawcę powinny spełniać wymogi sanitarnohigieniczne (pojemniki 

czyste, odpowiednio zabezpieczone).   

7. W okresie trwania umowy Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązany jest 

przedstawić:   

1) aktualną decyzję administracyjną właściwego organu Inspekcji Weterynaryjnej  

lub Państwowej Inspekcji Sanitarnej dotyczącą możliwości produkcji lub obrotu danego 

produktu spożywczego, będącego przedmiotem zamówienia,   

2) dokument HDI – handlowy dokument identyfikacyjny w rozumieniu ustawy  

z dn.29.01.2004 r. o wymogach weterynaryjnych dla produktów pochodzenia zwierzęcego 

(jeżeli dotyczy),  

3) dokument potwierdzający, że Wykonawca dysponuje środkiem transportu przeznaczonym 

odpowiednio do przewozu określonych artykułów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, tj. spełniającym wymagania sanitarno - epidemiologiczne Państwowej Inspekcji 

Sanitarnej,  

4) dokument potwierdzający, że Wykonawca dysponuje odpowiednim personelem 

legitymującym się aktualnym orzeczeniem lekarskim dopuszczającym do wykonywania 

pracy przy czynnościach wymagających bezpośredniego kontaktu z żywnością,  

8. Wykonawca użyczy nieodpłatnie ewentualnie potrzebnych pojemników przy każdorazowej 

dostawie towaru do siedziby Zamawiającego na okres do następnej dostawy.   

9. Ocena jakości dostarczonego towaru należy do Zamawiającego. Może on odmówić przyjęcia 

towaru, jeżeli nie spełnia on wymogów określonych umową. Wykonawca ma obowiązek 

uznania uzasadnionej reklamacji jakości i ilości dostarczanego towaru i dostarczenia nowej 

partii do siedziby Zamawiającego w następnym dniu roboczym po złożeniu reklamacji.  

10. Miejsce wykonywania dostaw: wskazane przez Zamawiającego pomieszczenia na parterze  

i I piętrze Ośrodka Szkolenia i Wychowania w Wasilkowie przy  

ul. Supraślskiej 21 lub inne miejsce wskazane przez Zamawiającego.  

11. Zamawiający przewiduje możliwość jednokrotnego wznowienia zamówienia na okres kolejnych  

6 miesięcy, po upływie terminu podstawowego. Wznowienie będzie polegać na realizacji 

dostaw w wysokości do 82 % ilości asortymentu wskazanych w formularzu cenowym 

dołączonym do niniejszej umowy.  

12. Wznowienie polega na realizacji dostaw tożsamych w zakresie rzeczowym, na warunkach  

określonych w postanowieniach umowy.  Wznowienie wymaga zgody zarówno Zamawiającego 
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i Wykonawcy. Zamawiający poinformuje Wykonawcę w formie pisemnej lub e-mailowej,  

że skorzysta ze wznowienia zamówienia najpóźniej na 1 miesiąc przed upływem terminu,  

o którym mowa w § 3 umowy. W odpowiedzi Wykonawca w ciągu 7 dni roboczych wyrazi zgodę  

na wznowienie w formie pisemnej lub e-mailowej. W przypadku braku odpowiedzi od 

Wykonawcy w wyżej wymienionym okresie Zamawiający uzna, że Wykonawca nie wyraża zgody 

na wznowienie zamówienia. 

13. Wartość wznowienia będzie obliczana na podstawie cen jednostkowych wskazanych  

w formularzu cenowym dołączonym do umowy.  

 

§3 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia 6 miesięcy, rozpoczyna się z dniem 01.01.2026 r.  

i trwa nieprzerwanie do 30.06.2026r.  (Zamawiający zastrzega, iż w przypadku przedłużonego 

procedowania termin rozpoczęcia dostawy może ulec przesunięciu). 

 

§4 

1. W celu właściwego wykonania umowy Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel oraz 

samochód przeznaczony odpowiednio do przewozu określonych artykułów spożywczych, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem 

usług określonych w umowie.   

3. Powierzenie przez Wykonawcę wykonania usług określonych umową osobie trzeciej wymaga 

pisemnej zgody Zamawiającego. W przypadku uzyskania takiej zgody, za działania tych osób 

lub ich zaniechania Wykonawca odpowiada, jak za swoje własne.   

§5 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia dostawy na rzecz Zamawiającego  

z zachowaniem należytej staranności.   

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszystkich informacji i danych,  

o których powziął wiadomość w zawiązku z wykonaniem umowy.   

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność względem Zamawiającego, za jakość, 

terminowość oraz kompletność dostawy objętej umową.   

§6 

1. Wartość umowy zgodnie z – Formularzem Cenowym, Załącznikiem nr …….(wpisać odpowiedni 

nr) ustala się szacunkowo w wysokości: kwota netto ………. złotych 

(słownie:……………………………………………… ) plus obowiązujący podatek VAT w wysokości złotych 

(słownie: ……………………….……) co stanowi łącznie kwotę brutto …….złotych (słownie: 

………………………….…… ).   

2. Podane w formularzach cenowych ilości poszczególnych artykułów są szacunkowe, zatem 

Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości, w stosunku do ilości zaproponowanych 

dostaw w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik do umowy, w zależności od 

rzeczywistych potrzeb. 
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3. Zmiana o której mowa w ust. 2 nie może powodować wzrostu pierwotnej wartości umowy. 

Zamawiający może zmniejszyć zakres dostaw w granicach do 15 % wartości pierwotnej.  

4. W przypadku zaistnienia zmiany zakresu zamówienia wartość umowy określona § 6 ust. 1 

ulegnie zmianie. 

5. Ceny jednostkowe określone w Formularzu Cenowym ( Załącznik nr 1 do umowy)  są 

obowiązujące przez cały okres trwania umowy. W przypadku, gdy ceny jednostkowe 

asortymentu wymienionego w załączniku nr 1 do umowy będą niższe od zaoferowanych, 

Zamawiający może zakupić  produkty po cenach niższych bez potrzeby aneksowania umowy w 

sprawie zamówienia publicznego.   

6. Płatność za każdą wykonaną dostawę Zamawiający będzie regulował przelewem na konto 

Wykonawcy, w ciągu 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT.  

Nazwa banku: ………………………………………… 

Numer konta: ………………………………………… 

7. Faktury VAT wystawiane będą przez Wykonawcę po każdej wykonanej dostawie zgodnie 

z dokumentem WZ podpisanym przez uprawnionego pracownika Zamawiającego.  

8. Strony ustalają jako datę zapłaty przez Zamawiającego – dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego.  

§7 

1. Osobami uprawnionymi do bieżącej współpracy i kontaktu w zakresie realizacji przedmiotu 

zamówienia w ramach umowy są:   

1) po stronie Wykonawcy:………………………….., tel. ……...…….….,e-mail: ………..;   

2) po stronie Zamawiającego: …………………….., tel. ………………., e-mail: …..……;   

…………………….., tel. ………………., e-mail: …..……;  

2. Zmiana osób określonych w ust. 1 nie pociąga za sobą konieczności zmiany umowy.   

W przypadku takiej zmiany każda ze Stron informuje drugą Stronę, na piśmie o nowej osobie 

upoważnionej do bieżącej współpracy przy wykonywaniu umowy.  

§8 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w przypadku zwłoki w rozpoczęciu lub 

za każdorazową przerwę w realizowaniu usługi w wysokości 0,5% wartości umowy brutto 

określonej  w § 6 ust.1 umowy za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu realizacji 

zamówienia, o którym mowa w § 2 ust. 4 niniejszej umowy.  

2. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w przypadku braku zamówionych 

produktów w dostawie albo dostarczenie produktów nie odpowiadających wymogom 

określonym w umowie w wysokości 2 % wartości umowy brutto określonej w § 6 ust.1 umowy 

za każdy przypadek braku zamówionych produktów w dostawie albo dostarczenie produktów 

nie odpowiadających wymogom określonym w umowie.  

3. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy 

przez Wykonawcę lub przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

wysokości 20% wartości umowy brutto określonej w § 6 ust.1 umowy.   

4. Maksymalna wysokość kar umownych wynosi 30% wartości umowy brutto określonej w §6 

ust.1 dla każdej z części, którą realizuje Wykonawca. 
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5. Kary umowne podlegają sumowaniu. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z przysługujących mu należności 

wynikających z tytułu wykonywania umowy. 

7. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego w razie powstania szkody przewyższającej wartością sumę naliczonych kar 

umownych. 

§9 

Jeżeli Wykonawca wykonywać będzie przedmiot zamówienia w sposób wadliwy albo sprzeczny 

z umową, niezależnie od możliwości naliczenia kar umownych  określonych w § 8 Zamawiający 

wezwie go do zmiany sposobu wykonywania i wyznaczy mu w tym celu odpowiedni termin.  

Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może od umowy odstąpić albo 

powierzyć poprawienie lub dalsze wykonywanie umowy innej osobie na koszt Wykonawcy, na co 

Wykonawca wyraża nieodwołalną i bezwarunkową zgodę.  

 

§10 

1. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) dopuszczalna jest zmiana umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy.   

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian w umowie wyłącznie za zgodą stron,  

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Zmiany umowy mogą nastąpić w następujących przypadkach: 

1) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmiany stawki VAT, przy czym 

zmianie ulegnie kwota VAT i kwota brutto, 

2) zmiany zakresu dostaw, w stosunku do ilości zaproponowanych dostaw w Formularzu 

Cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, w zależności od rzeczywistych potrzeb. 

Zmiana taka nie może powodować wzrostu pierwotnej wartości umowy. Zamawiający może 

zmniejszyć zakres do 15% do wartości pierwotnej umowy. W przypadku zaistnienia zmiany 

zakresu zamówienia wartość umowy określona § 6 ust.1 ulegnie zmianie,  

3) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu Zamówienia, 

4) wystąpienia siły wyższej, co uniemożliwia wykonanie przedmiotu Umowy. 

4. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w ust. 3 z wyłączeniem ust. 3 pkt. 2 jest 

złożenie wniosku, przez stronę inicjującą zmianę, zawierającego opis oraz obliczenie kosztów 

zmiany, jeżeli będzie ona miała wpływ na wynagrodzenie Wykonawcy. 

§ 11 

(Zapisy § 11 będą obowiązywać w przypadku zaistnienia wznowienia o którym mowa w § 2 ust. 

11-13) 

1. Strony dopuszczają zmiany wysokości miesięcznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy,  

o którym mowa w § 6 ust.1 Umowy o kwartalny wskaźnik wzrostu cen i usług konsumpcyjnych, 

ogłaszany przez Prezesa GUS w sytuacji, gdy wskaźnik w stosunku do poprzedniego kwartału 

będzie wyższy niż 5%. 

2. Zmiana obowiązywać będzie od miesiąca następnego po miesiącu ogłoszenia wskaźnika,  

z zachowaniem zapisów z pkt 4. 
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3. Łączna maksymalna wartość wynagrodzenia Wykonawcy, jaką dopuszcza Zamawiający w 

efekcie zastosowania postanowień dotyczących waloryzacji wynagrodzenia nie może 

przekraczać 10% kwoty maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 6  

ust. 1. 

4. Pierwsza waloryzacja może nastąpić po II kwartale świadczenia usługi na pisemny wniosek 

Wykonawcy, który Zamawiający otrzyma w terminie do 8 dni od ogłoszenia Prezesa GUS. 

Zamawiający w terminie 5 dni roboczych ustosunkuje się pisemnie do wniosku Wykonawcy. 

Wniosek powinien zawierać opis i uzasadnienie zmiany oraz obliczenie kosztów zmiany, jeżeli 

będzie ona miała wpływ na wynagrodzenie Wykonawcy.   

5. W przypadku otrzymania przez stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym 

zatwierdzeniu wniosku, Wykonawca może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa  

w pkt. 4. 

6. Mechanizm stosuje się odpowiednio na korzyść Zamawiającego w razie spadku poziomu 

kwartalnego wskaźnika wzrostu cen i usług konsumpcyjnych.  

 

§12 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowania odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Ewentualne spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygać będą na 

drodze negocjacji. W przypadku nie dojścia do porozumienia strony poddadzą spór pod 

rozstrzygnięcie sądowi powszechnemu właściwemu dla Zamawiającego. 

3. Wykonawca oświadcza i potwierdza, iż Zamawiający spełnił obowiązek informacyjny względem 

Wykonawcy przekazując mu klauzulę informacyjną stanowiącą (Załącznik Nr 3) do niniejszej 

Umowy. Jednocześnie przekazując Zamawiającemu dane osobowe swoich pracowników lub 

współpracowników, niniejszym Wykonawca zobowiązuje się do przekazania w imieniu 

Zamawiającego pracownikom oraz współpracownikom, których dane osobowe zostały 

przekazane Zamawiającemu ww. dokument. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają pisemnej zgody pod rygorem nieważności. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy drugi egzemplarz dla Zamawiającego. 
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Załącznik nr 3 do Umowy 
Klauzula informacyjna RODO 

 
Zgodnie z art. 13 ust.1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) informujemy, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewódzki Komendant Podlaskiej Wojewódzkiej 
Komendy Ochotniczych Hufców Pracy z siedzibą w Białymstoku przy  
ul. Trawiastej 20B, 15-161 Białystok. 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym Wykonawca może się 
skontaktować poprzez email iod@podlaska.ohp.pl lub pisemnie na adres siedziby 
administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 
przetwarzaniem danych. 

3. Dane Wykonawcy będą przetwarzane w celu i zakresie niezbędnym do wypełnienia obowiązku 
prawnego spoczywającego na administratorze danych osobowych w związku  
z usługą dostawy energii elektrycznej do jednostek  Podlaskiej WK OHP w Białymstoku Umowy  
nr ………. zawartej w dniu ………….2025 r.  

4. Odbiorcą  danych  będą uprawnieni pracownicy, tj. obsługa sekretariatu, pracownicy Biura 
Organizacji i Administracji PWK OHP oraz pracownicy Zespołu Obsługi Finansowej. 

5.  Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

6. Dane będą przechowywane przez okres minimum 5 lat. 

7. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści  danych oraz prawo ich sprostowania, 
ograniczenia przetwarzania. 

8. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych.  

9. Dane Wykonawcy będą przetwarzane w sposób częściowo zautomatyzowany, tj. na zasobach 
komputerowych. Państwa dane nie posłużą Administratorowi do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji jak również profilowania. 

 

 

Zamawiający:                                                                           Wykonawca:  

  

 

 

……………………………….                ………………………… 
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